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PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
TRONG LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQOC

M4 s6 Tén quy trinh ndi bd giai | Quyét dinh cong bd 3 . Ghi
STT TTHC quyét TTHC TTHC Linh vuc Co quan thyc hién chi
Y . , . |Quyét dinh  s6|Bao ton thién|Cuc Bao ton thién
1 |1.013669 gﬁf} \zltagiéelhggi kre‘ﬁo Nghiem | +5/0D-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
: g ngay 29/01/2026 sinh hoc sinh hoc
2 L . . | Quyét dinh  s6|Bao ton thién|Cuc Bao tén thién
2 | 1.013670 | C2P lai Giay phép Khao| 5o 0m anNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
nghiém sinh vat bién doi gen . .
i : ngay 29/01/2026 sinh hoc sinh hoc
Cén Gidv chind nhan an todn Quyét  dinh  sb|Bao ton thién | Cuc Bao ton thién
3 | 2.001095 Sin'f] hocy g nhe 375/QD-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
' ngay 29/01/2026 sinh hoc sinh hoc
Céo lai Gidv chind nhan an Quyét  dinh  sb|Bao ton thién | Cuc Bao ton thién
4 |1.013491 m;r’] o ho():/ g nhe 375/QD-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
' ngay 29/01/2026 sinh hoc sinh hoc
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Masé | Teén quy trinh ndibd giai | Quyét dinh cong béd - .| Ghi
STT TTHC quyét TTHC TTHC Linh vuc Co quan thuc hién chi
Cép Gidy chung nhan sinh vat | Quyét  dinh  s6|Bao ton thién | Cuc Bao ton thién
5 |2.002843 | bién doi gen du di€u kién sur | 375/Qb-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
dung trong san xuat khép kin | ngay 29/01/2026 sinh hoc sinh hoc
S;[pb|iaéln%l§iy ch;rgg g?al? Ii:mr: Quyét  dinh  so|Bao ton thién | Cyc Bao ton thién
6 |2:002844 S dur tronge Sémuxu éet khg 375/QD-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
ung trong Pl hgay 29/01/2026 sinh hoc sinh hoc

kin




PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BQ )
THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA

3

GIAl QUYET TRONG LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN

VA PA DANG SINH HQC CUA BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

A. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh “Cap Gidy phép
khéo nghiém sinh véat bién d

1. So do

quy trinh

2

o0i gen”

@(pclcé nhan nr‘mD

T

Trwc tuyén

https://dichvucong.gov.vn

Trwce tiép
BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét,
phwong Cau Gidy, Ha Noi

Bwu dién
BPMC: 56 10 Tén Thét Thuyét,
phuwong Cau Gidy, Ha Noi

v

BPMC kiémW

HS

du diéu kién |- Phiéu tiép nhan

\4

Théng bao hd so hop 1é

\4

Thanh lap Hoi déng an toan sinh hoc

(B6 thanh 1ap)

Héi déng thadm dinh

l

tham dinh hé so’

l

Hop Héi déng ATSH

HS da hoan thién theo y kién

A\ 4

Théng bao béd sung, hoan thién
hodc tra ho so’ theo két luan cta Chtt |—. - .. -

tich Héi déng

(Co quan thuomg truc thadm dinh)

Trinh Lanh dao B
cap Giay phép khao
nghiém sinh vat bien

déi gen

HS chuwa du diéu kién

Van ban gti tb chirc/
canhan
(né1 rd I do)

B6 sung theo y kién Héi déng

Cong khai trén Céng dich vu cong

Giay phép khao nghiém
sinh vat bién déi gen




2. Péi twong thuc hién

Quy trinh noi bo giai quyét TTHC cap Gidy phep khao nghiém sinh vt
bién ddi gen cua BO Nong nghiép va Moi trudng (viét tit 1a Quy trmh) ap dung
dbi voi co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan khi giai quyét Hd so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B0 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT
9 B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B6 phan Mot ctra)
3 | Cuc Bao t6n thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |HO so HS
5 | Lanh dao Lb
6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo
8 Xj;lgps}:zﬁgh (.()?Cuc Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc
9 | Thu tuc hanh chinh TTHC
10 | An toan sinh hoc ATSH

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc day du ho so hop 1€ (khdng tinh thoi gian bd sung hodc giai trinh thong tin
theo yéu cau cua Hoi dong tham dinh). Thot han giai quyét dugc hiéu 1a thoi
gian t6i da thuc hién va khong bao gom thoi gian t6 chirc, ca nhan hoan thién ho
so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN la don vi thuong truc tham dinh, tham muu viée cép Giéy
phép khdo nghiém sinh vat bién doi gen, chiu trach nhiém ky cdc van ban sau
trong qud trinh xur Iy HS:

- Thong bao giri to chirc/ca nhan bd sung, cung cap cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cap Giay phép khao nghiém sinh vat bién doi gen,;

- Ky van ban gtri cac don vi lién quan trong BO NNMT ctr dai dién tham
gia HO1 dong;

- Ky gidy moi hop hoi déng tham dinh cép Gidy phép khao nghiém sinh
vat bién doi gen,;

- Vin ban xin ¥ kién co quan/to chirc/chuyén gia phuc vu tham dinh cap
Gidy phép khao nghiém sinh vt bién d6i gen (trong trudng hop can thiét);
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- Ky thong bao két luan noi dung chinh stra, bod sung theo ¥ kién két luan
cua Chu tich Hoi dong guri t6 chirc/cd nhan néu Ho1 dong thong qua HS véi dieu
kién phai chinh stra, bo sung;

- Cac vian ban khéc theo quy dinh tai quy ché lam viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cia BO NNMT.

¢) Phong LGA 1a don vi chuyén mén tryc tiép xur Iy HO so, tham muu
viéc cap Giay phép khao nghiém sinh vat bién do6i gen. Chuan bi va ky cac HS
trinh Cuc, ky thtra 1énh céc van ban sau day:

- Thong bao HS hop 18 giri to chirc/ca nhan dé nghi cap phép;

- Ky van ban xin 15i to chirc/ca nhan khi viéc cip phép cham thoi gian
theo quy dinh.

d) Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so: thuc hién cac cong viéc dé giai
quyét TTHC theo quy dinh cua phép luat va quy trinh nay; du thao van ban theo
quy dinh; Cap nhat toan by van ban giai quyét TTHC trén H¢ thong dich vu
cong tryc tuyén BO NNMT ngay tai thoi diém thyc hién theo quy dinh tai Quy
ché cong khai két qua giai quyét TTHC thudc tham quyén ciia Bo NNMT.

d) VP B9 chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cia BO NNMT;

e) VP Cuc chiu trach nhiém ra sodt vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay va thi
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cia Cuc BTTN.

5. M6 ta quy trinh thyc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn hé so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xu ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- HS gui truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chuc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day dua lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;

- HS gui qua dich vu buu chinh: Van thu Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong truong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day da lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS téi LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xir Iy HS;

- HS gui truc tuyén: BPMC kiém tra thanh phan, sé lugng HS theo quy
dinh; tra HS trong trudng hop HS khéng day du thanh phan; néu HS day du lap
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phiéu tiép nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan cong Chuyén vién
xu ly HS.
¢) Thoi han giai quyét: tiép nhan ngay khi nop tryc tiép; 01 ngay 1am viéc
dbi voi truong hop nop hd so qua dich vu buu chinh hoic tryc tuyén tai Cong
Dich vu c6ng quéc gia.

d) Két qua, san pham: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét tinh hop 1¢ ciia ho so

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong LGA, Chuyén vién xur ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt ly HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuyén vién xu ly
HS kiém tra ndi dung va su phu hop cua HS. Du thao van ban trinh Lanh dao

Phong LGA thdng bao cho té chirc/ca nhan dang ky vé viéc chap nhan néu HS
hop 1€ hoic tra HS cho td chirc/ca nhan néu khong hop 1é;

- LD Phong LGA: ra soat ngi1 dung, ky van ban.
¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Van ban gui to chac/ca nhan thdng bao tinh hop 18
cua HS hoic tra HS cho to chirc/ca nhan néu khdng hop 16.

5.2. Bwoc 2: Tham dinh va xir Iy HS (sau khi nhgn dwec HS hep 18)

5.2.1. Thanh Idp Héi dong tham dinh

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt Iy HS: Sau khi tiép nhan dugc HS hop 18, chuyén vién
truc tiép xir ly kiém tra noi dung cua HS dam bao phu hop voi quy dinh. Dy
thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh HS dé nghi cap Gidy phép khao
nghiém sinh vat bién ddi gen (Hoi dong tham dinh) va du thao van ban giri cac
Bo, nganh lién quan cir dai dién tham gia Hoi ddng tham dinh trinh Lanh dao Bo
NNMT ky ban hanh.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra cac noi dung HS, du thao van ban
do chuyén vién xu Iy HS chuan bi dé bao ¢dam vé mat phap ly, chuyén mén. Ky
phiéu trinh néu trinh LD Bo;

- LD VP Cuc: Ra soét thé thic van ban trude khi trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
ky Phiéu trinh trinh LD B6.
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- LD VP Bo: Ra soét thé thirc vin ban trude khi trinh LD Bo;
- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh Iap Hoi dong va vin ban theo
quy dinh;

- Vian thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gio sang hdm
sau néu vian ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Giri van ban t6i t6 chtic/ca nhén.

¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc

- Chuyén vién xur ly HS: 01 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA, LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 01 ngay lam viéc;

- LD VP B§: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Bd xem xét ky van ban: 02 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Ho6i dong tham dinh va vian
ban giri cAc B, nganh lién quan ctr dai dién tham gia Hoi ddng tham dinh.

5.2.2. T6 chirc Héi dong tham dinh

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, Hoi
ddng tham dinh, LD VP Cuc, Chuyén vién xt ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xtr ly HS: Sau khi c6 quyét dinh thanh lap Hoi dong,
chuyén vién truc tiép xur ly kiém tra noi dung caa HS dam bao pht hop véi quy
dinh. Thyc hién cac ndi dung cong viéc sau day:

+ B4o cdo Lanh dao Cuc BTTN vé thoi gian du kién t6 chicc hop Hoi
ddng theo quy dinh hoac tién hanh cho Hoi dong di kiém tra thuc té dia diém
trién khai khao nghiém (néu can);

+ Du thao Gidy moi hop hoi dong tham dinh trinh LD Cuc ky;

+ Tiép nhan Bién ban cudc hop Hoi dong tham dinh tir Thu ky Hoi dong;

+ Dy thao van ban trinh LD Cyc BTTN théng bao ndi dung chinh sira, b
sung theo y kién két luan cua Chu tich Hoi ddng giri to chirc/ca nhan néu Hoi
ddng théng qua HS véi diéu kién phai chinh sira, bé sung;

+ Dy thao HS trinh LD Bo xem xét cap phép sau khi tiép nhan HS tir t6
chtic/ca nhan chinh sira, bo sung theo v kién két luan cua Chu tich Hoi dong.

- LD Phong LGA: Bao cdo LD Cuc BTTN vé noi dung to chic tham
dinh, ra soat va kiém tra cac noi dung HS, du thao vin ban do chuyén vién xir ly
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HS chuan bi dé bao dam vé mat phap 1y, chuyén mon. Ky nhay vin ban va ky
phiéu trinh néu trinh LD Cuc BTTN;
- LD VP Cuc: Ra soét thé thirc vin ban truée khi trinh LD Cuc BTTN.

- LD Cuc BTTN: Quyét dinh viéc to chuc Hoi ddng hoic kiém tra thuc té.
Kiém tra HS do Phong LGA trinh; Ky van ban néu thuoc tham quyén theo quy
dinh; ky nhay van ban va Phiéu trinh néu trinh LD BJ.

- Vin thu Cyc BTTN: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gid
sang hdm sau néu vin ban dugc Ky vao cudi budi chiéu.

¢) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

- Chuyén vién xur ly HS: 08 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 4,5 ngay lam viéc;

- LD VP Cuyc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 03 ngay lam viéc;

- Hoi dong hop, hoan thién béo céo sau Hoi déng: 04 ngay 1am viéc;

d) Két qua, san pham: Bao cdo két qua tham dinh ho so cua Hoi dong
tham dinh; HS trinh LD B xem xét cap phép.

5.3. Bwoc 3: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xur ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:
- Chuyén vién xir ly HS: Chuan bi HS trinh LD B xem xét cap phép;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap ly, chuyén mén; Ky HS trinh Cuc BTTN xem xét trinh LD Bo.

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc vin ban trudce khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B9;

- LD VP Bo: Ra soat thé thuc van ban trude khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cap Gidy phép khao nghiém sinh vat
bién d6i gen;

- Van thu Bo: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio sang
hém sau néu van ban dugc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Guri két qua téi t chirc/cé nhan.

- Chuyén vién xir ly HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc
tuyén cua Bo NNMT.
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¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Chuyén vién xur ly HS: 01 ngay lam viéc;
- LD Phong LGA, LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;
- LD Cuc BTTN: 01 ngay lam viéc;
- LD VP B§: 0,5 ngay lam viéc;
- LD B6: 02 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Gidy phép khao nghiém sinh vat bién doi gen hoic
van ban tir chbi cap phép.
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B. Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh “Cép lai Gidy phép

khao nghiém sinh vt bién ddi gen”

1. So @6 quy trinh

‘ﬁ@ﬁm/cé nhan nr‘m@

-

Van ban dé nghi
bd suna hoac trd hd so

Tryce tuyén

http://dichvucong.mae.gov.vn

Truc

BPMC: 56 10 Tén Thét Thuyét,
phuong Céu Gidy, Ha Noi

tiep Bwu dién
BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét,
phuong Cau Gidy, Ha Noi

v

BPMC kiémW

HS dd didu kién
A

|- Phiéu tiép nhan
y

A 4

Kiém tra ndi dung clia

HS dam bao phu hgp

HS chuwa du diéu kién

HS cén bé sung thong tin

Cong khai trén Céng dich vu cong

Trinh Lanh dao B
cép lai Giay phép
khao nghiém sinh vat
bién ddi gen

»
|

2. Péi twong thuc hién

Quy trinh ndi b giai quyét TTHC cap lai Gidy phép khao nghiém sinh vt
bién do61 gen cia B§ Nong nghi€p va Mai truong (viét tat 1a Quy trinh) ap dung

/Giéyp—hép khao

nghiém sinh vat bién

doi véi co quan, don vi, to chiic, cd nhan c6 lién quan khi gidi quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | BO Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot ctra)
3 | Cuc B4o ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |Hb so HS
5 |Lanh dao Lb
6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghiép va Méi truong VP B¢
8 Xfl?gi?gﬁ (?(}10 Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc
9 | Thu tuc hanh chinh TTHC
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4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay la 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc day da ho so hop 1€ (khong tinh thoi gian bd sung hoac gidi trinh thong tin
theo yéu cau cia Co quan thuong truc) Thoi han gidi quyét dugc hi€u la thot
gian to1 da thuc hién va khong bao gom thoi gian to6 chirc, ca nhan hoan thién ho
so theo quy dinh.

b) Cuc BTTN 14 don vi chuyén mén tham muu viéc cap lai Gidy phép
khao nghiém sinh vat bién doi gen, chiu trach nhi¢m ky cac van ban sau trong
qué trinh xtr Iy HS:

- Thong bao giri t chirc/ca nhan bd sung, cung cdp cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cép lai Gidy phép khao nghiém sinh vat bién do6i gen;

- Cac van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

¢) Phong LGA 1a don vi chuyén mén truc tiép xir Iy Ho so, tham muu
viéc cap lai Gidy phép khao nghi€m sinh vat bién doi gen. Chuan bi va ky céc
HS trinh Cuc, ky thtra 1€nh cac van ban sau day:

- Thong bao HS hop 16 giri to chirc/ca nhan dé nghi cap phép;

- Ky van ban xin 15i to chirc/ca nhan khi viéc cip phép cham thoi gian
theo quy dinh.

d) Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so: thuc hién cac cong viéc dé giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luét va quy trinh nay; dy thdo van ban theo
quy dinh; Cap nhét toan b van ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu

cong tryc tuyén Bo NNMT ngay tai thoi diém thuc hlen theo quy dinh tai Quy
ché cong khai két qua giai quyét TTHC thudc tham quyén ciia BO NNMT;

d) VP B0 chiu trach nhi¢m ra soat vé thé thic, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cia BO NNMT;

e) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thiic, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cua Cuc BTTN.

5. M6 ta quy trinh thyc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn hé so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nh&n chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xu ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

- HS gui truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chirc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
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du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xur ly HS;

- HS gui qua dich vu buu chinh: Van thae Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong trudng hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xir Iy HS;

- HS gui truc tuyén: BPMC kiém tra thanh phan, sé luong HS theo quy
dinh; tra HS trong trudng hop HS khéng day du thanh phan; néu HS day du lap
phiéu tiép nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan céng Chuyén vién
xu ly HS.

¢) Thai han giai quyét: tiép nhan ngay khi nop truc tiép; 01 ngay lam viéc
dbi voi truong hop nop hd so qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén tai Cong
Dich vu cong quéc gia.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét dé nghi yéu cau bé sung, hoan thién hogc tré HS néu HS
chua hop 1é

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xir Iy HS: Sau khi nhan duoc HS day dua, chuyén vién xir ly
HS kiém tra ndi dung va su phl hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bd sung, hoan thién HS néu khdng hop 1é (néu rd 1y do trong vin ban va trong
Phiéu trinh) trinh LD Cuc BTTN, ban hanh;

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thic van ban trude khi trinh LD
Cuc BTTN:

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh.

- Vin thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC.

- BPMC: Giri vin ban t6i to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc;

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS.

5.2. Bwéc 2: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.
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b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan dugc HS hop 1é hodc HS di b
sung théng tin cua té chirc/ca nhan theo vin ban yéu cau (néu cd), chuyén vién
kiém tra noi dung cia HS dam bao phd hop véi quy dinh. Bao cao LD Phong
LGA va LD Cuc BTTN Vé céc noi dung xtr 1y truée khi trinh HS. Chuan bj HS
trinh LD Bo xem xét cip phép;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap ly, chuyén mon; Ky HS trinh Cuc BTTN xem xét trinh LD B4.

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc van béan trudce khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD Bo;

- LD VP Bo: Ra soat thé thtrc van ban trude khi trinh LD Bo;
- LD B0o: Xem xét, ky Quyét dinh cap lai Gidy phép khao nghiém sinh vat
bién doi gen;
- Van thu Bo: Phat hanh Yén b@n ngay trong nqay hoac dau gid sang hom
sau néu van ban duoc ky vao cuoi buoi chiéu va chuyén BPMC;
- BPMC: Gui két qua ti to chtrc/ca nhan;
- Chuyen vién xir Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc
tuyén cua Bo NNMT.
¢) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc
- Chuyén vién xur ly HS: 02 ngay lam viéc;
- LD Phong LGA, LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;
- LD Cuc BTTN: 1,5 ngay lam viéc;
- LD VP B¢: 0,5 ngay lam viéc;
- LD B&: 2,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Gidy phép khao nghiém sinh vat bién doi gen hoac
van ban tur choi cap phép.
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C. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh “Cip Gidy chirng
nhan an toan sinh hoc”

1. So' dd quy trinh

Té chirc/Ca nhan nﬁnD ———————————

'

Van ban gi tb chirc/
canhan
(mér rd IV do)

Trwc tuyén Tryc tiép Bwu dién
., BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét, BPM(C: s6 10 Tén Thét Thuyét,
https://dichvucong.gov.vn phudng Céu Gidy, Ha N6i phuong Céu Gidy, Ha Noi

BPMC kiémm

HS da diéu kién | Phiéu tiép nhan

HS chuwa du diéu kién

Thong bdohdsohop 16 koo oo oo e e L L e >
va thu phi thdm dinh

'

Hop Té
BIEN LAI Thanh lap Té chuyén gia chuyén gia -
- - - - > ap yeng yeng A i 7o
A - >
NOP PHi (Cuc BTTN thanh I4p) Béo cao danh gia HS

[=————

Pang tai bao cao
1av V kién réna

Téng hop y kién gop y

Thanh lap Hoi déng an toan sinh hoc
(B6 thanh Iap)

l

Hop Hoi déng ATSH
tham dinh hé so

A

Hoi déng thdm dinh

HS da hoan thién theo y kién

Thong béo bé sung, hoan thign B6 sung theo ¥ kién Hi déng
hoac tra ho sortheo két luancadaChu  |. .. ... ... ... 2.-._. e im e »
tich H6i déng
(Co quan thuong truc thadm dinh)

\4

Cong khai trén Céng dich vu coéng

Trinh Lanh dao B6
cap Giay ching nhan
ATSH

Giay chirng nhan ATSH
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2. Péi twong thuc hién

Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh cdp Gidy ching nhan an
toan sinh hoc cia BO Nong nghiép va Moi truong (viét tat 1a Quy trinh) ap dung
doi voi co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan ¢o6 lién quan khi giai quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat

1 | B0 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha

tuc hanh chinh (B phan Mot ctra) BPMC

3 | Cuc Bao ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN

4 | Hoso HS

5 | Lanh dao LD

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA

7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo

3 Vian phc‘mg Cuc Béo ton thién nhién va Pa VP Cuc
dang sinh hoc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC

4. Nguyén tac va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 75 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc dy dit ho so hop 1é (khong tinh thoi gian bd sung hodc giai trinh thong tin
theo yéu cau ciia Hoi dong tham dinh). Thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi
gian t6i da thuc hién va khong bao gém thdi gian t6 chirc, ca nhan hoan thién hd
so theo quy dinh.

b) Cuc BTTN la don vi thuong truc tham dinh, tham muu viéc cép Giéy
ching nhan an toan sinh hoc, chiu trach nhiém ky céc van ban sau trong qua
trinh xtr Iy HS:

- Thong bao giri té chirc/ca nhan bd sung, cung cap cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cap Gidy ching nhan an toan sinh hoc;

- Ky van ban gui cac don vi lién quan trong BO NNMT cu dai dién tham
gia H)1 dong;

- Ky Quyét dinh thanh lap T chuyén gia xem xét hd so cap Gidy ching
nhan an toan sinh hoc;
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- Ky gidy moi hop hoi dong tham dinh cap Gidy chimg nhan an toan sinh hoc;

- Vin ban xin ¥ kién co quan/td chirc/chuyén gia phuc vu tham dinh cap
Giay phép khao nghiém sinh vat bién doi gen (trong truong hop can thiét);

- Ky van ban gui t6 chirc/ca nhan dé nghj bo sung thong tin theo ¥ kién
ctia T6 chuyén gia tu van ky thuat;

- Ky thong bao két luan ndi dung chinh sira, b6 sung theo y kién két luan
ctia Chu tich Hoi dong giri to chirc/ca nhan néu Hoi dong thong qua HS véi diéu
ki€n phai chinh stra, bo sung;

- Cac vin ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cia Bo NNMT.

c¢) Phong LGA 1a don vi chuyén mén truc tiép xir Iy Ho so, tham muu
viéc cdp Gidy chimg nhén an toan sinh hoc. Chuan bi va ky cac HS trinh Cuc,
ky thtra 1énh cac van ban sau day:

- Thong bao HS hop 1& va thu phi tham dinh giri t6 chirc/ca nhan dé nghi
cap phép;

- Ky van ban xin 15i to chirc/ca nhan khi viéc cip phép cham thoi gian
theo quy dinh.

d) Chuyén vién tryc tiép xt 1y hod so: thuc hién céc coéng viée dé giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luat va quy trinh nay; du thao van ban theo
quy dinh; Cap nhat toan bd vin ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu
cong truc tuyén BoO NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy
ché cong khai két qua giai quyét TTHC thudc tham quyén cia BO NNMT;

d) VP B9 chiu trach nhiém ra soat vé thé thire, k¥ thuét trinh bay va thi
tuc phat hanh van ban theo Quy ché 1am viéc ctia Bo NNMT;

e) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thiic, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh vian ban theo Quy ché 1am viéc ciia Cuc BTTN.

5. M6 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn ho so

5.1.1. Tiép nhan va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xu ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- HS guri tryc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chic/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;
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- HS gtii qua dich vu buu chinh: Van thue Cuc BTTN nhan HS chuyén
cho BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, sé luong HS theo quy
dinh; tra HS trong trudng hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du lap
phiéu tiép nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phéan cong Chuyén vién
xu ly HS;

- HS gui truc tuyén: BPMC kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy
dinh; tra HS trong truong hop HS khéng day du thanh phan; néu HS day du lap
phiéu tiép nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan céng Chuyén vién
xt ly HS.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét tinh hop 1¢ ciia hé so

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong LGA, Chuyén vién xur ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xir Iy HS: Sau khi nhan duoc HS day dua, chuyén vién xir ly
HS kiém tra noi dung va sy phu hop caa HS. Dy thao vin ban trinh Lanh dao
Phong LGA théng bao cho té chic/ca nhan dang ky vé viéc chap nhan va thu
phi tham dinh cap Gidy chtig nhan an toan sinh hoc néu HS hop 1¢ hoac tra HS
cho t6 chtrc/ca nhan néu khong hop I¢;

- LD Phong LGA: ra soat ngi dung, ky van ban.
¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Vin ban guri té chuc/ca nhan théng bao tinh hop 16
cta HS va thu phi thAm dinh hoic tra HS cho t6 chirc/ca nhan néu khong hop 16.

5.2. Buwéc 2: Tham dinh va xie Iy HS (sau khi nhdn dwec HS hop 18)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xur ly HS: Sau khi tiép nhan duoc HS hop 18 va théng tin to
chtrc/ca nhan da nop phi tham dinh (Bién lai dong phi), chuyén vién truc tiép xir
ly kiém tra noi dung ciia HS dam bao phl hop voi quy dinh. Thuc hién cac noi
dung cong viéc sau day:

+ Bao cdo LD Cuc vé noi dung ding tai Bao cdo tom tat danh gia rui ro
lay y kién caa cong ching trén Trang thong tin dién tir cia Bo NNMT dé lay y
kién rong rai (thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay dang tai) va tong hop v kién
gop ¥ (néu co);
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+ Trinh Lanh dao Cuc BTTN dy thao Quyét dinh thanh 1ap Té chuyén gia
xem xét hd so cap Gidy chting nhan an toan sinh hoc;
+ T6 chirc cac cudc hop T chuyén gia va tiép nhan Béo cdo danh gia hd
so gii Ho1 dong an toan sinh hoc;

+ Trinh Lanh dao B6 NNMT du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng an
toan sinh hoc va du thao van ban guri cac Bo, nganh lién quan cur dai dién tham
gia Hoi d¢ong an toan sinh hoc;

+ T6 chirc cac cudc hop Hoi ddng tham dinh va tiép nhan Bao céo két qua
tham dinh dé trinh Bo truang Bo NNMT quyét dinh;

+ Du thao vian ban trinh Lanh dao Cuc BTTN ky dé nghi t6 chirc, ca nhan
bo sung hoic giai trinh thong tin.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra cac noi dung HS, dy thao vin ban
do chuyén vién xu Iy HS chuan bi dé bao ¢dam vé mat phap ly, chuyén mén. Ky
nhay van ban néu trinh LD Cyc BTTN; ky phiéu trinh néu trinh LD B

- LD VP Cyc: Ra soét thé thirc van ban trudc khi trinh LD Cuc BTTN, ky
nhay van ban néu trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; Ky vin ban néu thuoc
tham quyén theo quy dinh; ky nhay vian ban va Phiéu trinh néu trinh LD Bo.

- LD VP Bo: Ra soat thé thtrc van ban trude khi trinh LD Bo;
- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va vin ban theo
quy dinh;

- Van thu Cuc BTTN/Van thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay
hodc dau gio sdng hdm sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu (Van thu
Cuc BTTN phat hanh van ban do LD Cuc BTTN ky; Van thu B phat hanh van
ban do LD B6 ky) va chuyén BPMC;

- BPMC: Gtri vin ban t6i to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét:

¢) Thoi han giai quyét: 65 ngay lam viéc

- Chuyén vién xtr ly HS: 25 ngay lam viéc;

- T6 chuyén gia hop va tong hop bao céo: 05 ngay 1am viéc;

- Hoi dong tham dinh hop va tong hop bao cdo: 05 ngay lam viéc;
- LD Phong LGA: 08 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 02 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 08 ngay lam viéc;
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- LD VP B0: 02 ngay lam viéc;
- LD B6 xem xét ky van ban: 10 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: HS trinh Lanh dao Bo NNMT xem xét, quyét dinh
cap phép hoic vin ban tir chbi cp phép.

5.3. Bwoc 3: Trinh quyér dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan duoc HS bé sung théng tin cua to
churc/ca nhan tiép thu cac y kién theo két luan cua Chi tich Hoi dong tham dinh,
chuyén vién kiém tra noi dung ciia HS dam bao phu hop véi quy dinh. Bao céo
LD Phong LGA va LD Cuyc BTTN vé c4c noi dung xir 1y trude khi trinh HS.
Chuan bj HS trinh LD B9;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mat
phap ly, chuyén mon; Ky HS trinh Cuc BTTN xem xét trinh LD BJ.

- LD VP Cuc: Ra so0at thé thuc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD Bo;

- LD VP Bo: Ra so4t thé thie van ban trude khi trinh LD Bo;
- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cap Giay ching nhan an toan sinh hoc;

- Vin thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gio sang hom
sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC:;

- BPMC: Gui két qua toi to chirc/cé nhan;
- Chuyen vién xir Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc

tuyén cua BO NNMT.

¢) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

- Chuyén vién xur ly HS: 02 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 02 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 02 ngay lam viéc;

- LD VP B6: 0,5 ngay lam viéc;

- Lb B6: 03 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh cap Gidy chang nhan an toan sinh hoc
hodc van ban tir chbi cap phép.
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D. Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh “Cép lai Gidy
chirng nhan an toan sinh hoc”

1. So @6 quy trinh

‘ﬁ@ﬁm/cé nhan nr‘mD‘ ———————————

Van ban dé nghi

I bo suna hoac trad ho so
Truc tuyén Tryec tiép Buwu dién
. BPMC: s6 10 Tén Thit Thuyét, BPM(C: 56 10 Tén Thét Thuyét,
http://dichvucong.mae.gov.vn phueong Céu Gidy, Ha Noi phuéng Céu Gidy, Ha Noi

< BPMC kiémW

HS di diéu kién | Phiéu tiép nhan
v

HS chuwa du diéu kién

HS cén bé sung thong tin

Kiém tra ndi dung ctia HS dam bao phu hop

A 4

Cong khai trén Céng dich vu cong

/Giéyc;rng nhan

an toan sinh hoc

Trinh Lanh dao B
céap lai Giay chirng
nhan an toan sinh
hoc

»
|

2. Péi twong thuc hién

Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC cap lai Gidy ching nhan an toan sinh
hoc cua B Nong nghiép va Moi truong (viét tat 1a Quy trinh) ap dung doi véi co
quan, don vi, to chtrc, cd nhan co li€én quan khi gidi quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | BO Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot ctra)

3 | Cuc B4o ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |Hb so HS

5 |Lanh dao Lb

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghiép va Méi truong VP B¢

8 Xfl?gi?gﬁ (?(}10 Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC
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4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc day da ho so hop 1€ (khong tinh thoi gian bd sung hoac gidi trinh thong tin
theo yéu cau ctia Co quan thudng truc) Thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi
gian t6i da thue hién va khong bao gém thdi gian t6 chirc, ca nhan hoan thién hd
so theo quy dinh.

b) Cuc BTTN la don vi chuyén méon tham muu viéc cap lai Gidy chung
nhan an toan sinh hoc, chiu trach nhiém ky cac van ban sau trong qua trinh xu
ly HS:

- Thong bao giri t6 chirc/ca nhan bd sung, cung cap cac thong tin lién
quan dén HS;

- Cac van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

¢) Phong LGA 1a don vi chuyén mén truc tiép xir Iy Hd so, tham muu
viéc cap lai Giay chimg nhan an toan sinh hoc. Chuan bi va ky cac HS trinh Cuc,
ky thtra 1énh cac van ban sau day:

- Thong bao HS hop 16 giri to chirc/ca nhan dé nghi cap phép;

- Ky van ban xin 15i to chire/ca nhan khi viéc cip phép cham thoi gian
theo quy dinh.

d) Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so: thuc hién cac cong viéc dé giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luét va quy trinh nay; dy thdo van ban theo
quy dinh; Cép nhét toan b van ban giai quyét TTHC trén Hé théng dich vu
cong tryc tuyén Bo NNMT ngay tai thoi diém thuc hlen theo quy dinh tai Quy
ché cong khai két qua giai quyét TTHC thudc tham quyén ctia B6 NNMT.

d) VP B0 chiu trach nhiém ga soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cia BO NNMT;

e) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc ciia Cuc BTTN.

5. M0 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn ho so

5.1.1. Tiép nhan va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xt ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- HS gui truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua t6 chic/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
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du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xur ly HS;

- HS gui qua dich vu buu chinh: Van thae Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong trudng hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xir Iy HS;

- HS gui truc tuyén: BPMC kiém tra thanh phan, sé luong HS theo quy
dinh; tra HS trong trudng hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du lap
phiéu tiép nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan céng Chuyén vién
xu ly HS.

¢) Thai han giai quyét: tiép nhan ngay khi nop truc tiép; 01 ngay lam viéc
dbi voi truong hop nop hd so qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén tai Cong
Dich vu cong qudc gia.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét dé nghi yéu cau bé sung, hoan thién hogc tré HS néu HS
chua hop 1é

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xir Iy HS: Sau khi nhan duoc HS day dua, chuyén vién xir ly
HS kiém tra ndi dung va su phl hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
b sung, hoan thién HS néu khong hop 1& (néu rd ly do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh LD Cuc BTTN, ban hanh;

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thic van ban trude khi trinh LD
Cuc BTTN;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh.

- Vin thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC.

- BPMC: Giri vin ban t6i to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc;

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS.

5.2. Bwéc 2: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.
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b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan dugc HS hop 1é hoic HS di bo
sung théng tin cua té chirc/ca nhan theo vin ban yéu cau (néu cd), chuyén vién
kiém tra noi dung cia HS dam bao phd hop véi quy dinh. Bao cao LD Phong
LGA va LD Cuc BTTN vé cac noi dung xi Iy trude khi trinh HS. Chuan bi HS
trinh LD Bo xem xét cip phép;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap ly, chuyén mon; Ky HS trinh Cuc BTTN xem xét trinh LD B4.

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc van béan trudce khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD Bo;

- LD VP Bo: Ra soat thé thtrc van ban trude khi trinh LD Bo;
- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cap lai Gidy chizng nhan an toan sinh hoc;

- Vin thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gio sang hom
sau néu vian ban duoc Ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Gui két qua ti to chtrc/c nhan;
- Chuyen vién xir Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc

tuyeén cua BO NNMT.,

¢) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Chuyén vién xur ly HS: 02 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA, LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 1,5 ngay lam viéc;

- LD VP B¢: 0,5 ngay lam viéc;

- LD B&: 2,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Gidy chang nhan an toan sinh hoc hozc van ban tir
choi cap phép.
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E. Quy trinh ndi b} giai ql‘lyé't thu tuc hanh chinh “Cf’ip’ Gidy chirng
nhan sinh vat bién doi gen du diéu ki€én sir dung trong sian xuat khép kin”

1. So' dd quy trinh

@(pclcé nhan nﬁnD ———————————

T

Van ban gti tb chirc/
ca nhan
(néil rd IV do)

Truc tuyén Tryc tlép Bwu dlén
i BPMC: 56 10 Tén That Thuyét, | BPMC: 610 Ton Thét Thuyét,
https://dichvucong.gov.vn phutng Cau Gidy, Ha Noi phuéng Cau Gidy, Ha N6i

BPMC kiémW

T s

HS chuwa du diéu kién |
HS di diéu kién |- Phiéu tiép nhan
\ 4 i .
N Tra lai néu HS chuwa da diéu
Théng bdohosohegplé fF-=-------—---- - e e e e m—m - - - >
v

Thanh lap Héi déng an toan sinh hoc
(B¢ thanh lap)

l

Hop Héi déng ATSH
tham dinh hé so’

Héi déng thdm dinh

HS da hoan thién theo y kién

Thong bao bé sung, hoan thién B6 sung theo ¥ kién Hoi dong

hodc tré ho so theo két luén caa Cha e e i m e i imim e
tich HGi dong .

(Co quan thuong truc tham dinh)

\ 4

Cong khai trén Céng dich vu cong

Giay chirng nhan sinh vat biér
déi gen du diéu kién st dung
trona san xuat khén kin

Trinh Lanh dao B
cap Giay chirng nhan
sinh vat bién déi gen da
diéu kién str dung trong
san xuét khép kin
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2. Péi twong thuc hién

Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC cép Gidy chimg nhan sinh vat bién doi
gen du diéu kién sir dung trong san xuat khép kin cua Bo Nong nghiép va Mbi
truong (viét tat 1a Quy trinh) 4p dung dbi véi co quan, don vi, t chirc, ci nhan
c6 lién quan khi giai quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B0 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT
9 BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B6 phan Mot ctra)
3 | Cuc Bao ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |HO so HS
5 | Lanh dao Lb
6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo
8 Xj;lgps}:zﬁgh (.()?Cuc Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc
9 | Thu tuc hanh chinh TTHC
10 | An toan sinh hoc ATSH

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc day du ho so hop 18 (khong tinh thoi gian bo sung hodc giai trinh thong tin
theo yéu cau ctia Hoi dong tham dinh). Thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi
gian t6i da thuc hién va khong bao gom thoi gian t6 chirc, ca nhan hoan thién ho
so theo quy dinh.

b) Cuc BTTN la don vi thuong truc tham dinh, tham muu viéc cép Giéy
chirng nhén sinh vat bién doi gen du di€u kién stir dung trong san xuat khép kin,
chiu trach nhiém ky cac van ban sau trong qua trinh xur 1y HS:

- Thong bao giri to chirc/ca nhan bd sung, cung cap cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cap Giay chiing nhan sinh vat bién doi gen du diéu kién su
dung trong san xuat khép kin;

- Ky van ban gui cac don vi lién quan trong B NNMT cur dai dién tham
gia Ho1 dong;

- Ky gidy moi hop hoi dong tham dinh cip Gidy ching nhén sinh vat bién
do1 gen du diéu kién stir dung trong san xuat khép kin;
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- Vin ban xin y kién co quan/té chirc/chuyén gia phuc vu tham dinh cap
Giay phép khao nghiém sinh vat bién doi gen (trong truong hop can thiét);

- Ky thong bao két luan ndi dung chinh sira, bd sung theo ¥ kién két luan
cua Chu tich H1 dong guri t6 chirc/cd nhan néu Ho1 dong thong qua HS véi diéu
kién phai chinh stra, bo sung;

- Cac vin ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cia BO NNMT.

Phong LGA 14 don vi chuyén mén tryc tiép xir Iy Ho so dé nghi cap;

¢) Phong LGA 1a don vi chuyén mén tryc tiép xt Iy Hd so, tham muu viéc
cap Gidy chiing nhan sinh vat bién doi gen du diéu kién st dung trong san xuat
khép kin. Chuan bi va ky cac HS trinh Cuc, ky thira 1énh cac vin ban sau day:

- Théng bao HS hop 16 gui t6 chirc/ca nhan dé nghi cip phép;

- Ky van ban xin 15i to chirc/ca nhan khi viéc cip phép cham thoi gian
theo quy dinh.

d) Chuyén vién truc tiép xur 1y hod so: thuyc hién cac cong viéc dé giai
quyét TTHC theo quy dinh cua phap luédt va quy trinh nay; du thao van ban theo
quy dinh; Cap nhat toan bo vin ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu
cong truc tuyén BO NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy
ché cong khai két qua giai quyét TTHC thudc tham quyén cia BoO NNMT;

d) VP B chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cia BO NNMT;

e) VP Cuc chiu trach nhiém ,I'E‘l soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cua Cuc BTTN.

5. M0 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn ho so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xur ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- HS gui truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chtc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, sé luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day dua lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xtr ly HS;

- HS guri qua dich vu buu chinh: Van thu Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
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HS trong trudng hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du I1ap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS téi LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xu ly HS;

- HS gui truc tuyén: BPMC kiém tra thanh phan, sb lugng HS theo quy
dinh; tra HS trong trudng hop HS khéng day du thanh phan; néu HS day du lap
phiéu tiép nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan cong Chuyén vién
xu ly HS.

¢) Thoi han giai quyét: tiép nhan ngay khi nop tryc tiép; 01 ngay 1am viéc
dbi voi truong hop nop hd so qua dich vy buu chinh hoic truc tuyén tai Cong
Dich vu cdng quéc gia.

d) Két qua, san pham: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét tinh hop 1é cia hé so

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong LGA, Chuyén vién xur ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xir Iy HS: Sau khi nhan duoc HS day dua, chuyén vién xi ly
HS kiém tra noi dung va sy phu hop caa HS. Dy thao vin ban trinh Lanh dao
Phong LGA théng bao cho to chiic/ca nhan dang ky vé viéc chap nhan néu HS
hop 1€ hoic tra HS cho td chirc/ca nhan néu khong hop 1é;

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky van ban.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Van ban gui to chac/ca nhan thdng bao tinh hop 18
ctia HS hoac tra HS cho t6 chtc/ca nhan néu khéng hop 16.

5.2. Bwoc 2: Tham dinh va xir Iy HS (sau khi nhgn dwec HS hep 18)

5.2.1. Thanh ldp Héi dong tham dinh

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xur ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt Iy HS: Sau khi tiép nhan dugc HS hop 1€, chuyén vién
truc tiép xu ly kiém tra noi dung cua HS dam bao phu hop véi quy dinh. Dy
thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh HS dé nghi cap Giay chang nhan
sinh vat bién d6i gen du diéu kién su dung trong san xuat khép kin (Hoi dong
tham dinh) va du thao vin ban guri cac Bo, nganh lién quan ct dai dién tham gia
Hoi dong tham dinh trinh Lanh dao Bo NNMT ky ban hanh.

- LD Phong LGA: Ra soét va kiém tra cac noi dung HS, du thao van ban
do chuyén vién xu Iy HS chuan bi dé bao ¢dam vé mat phap ly, chuyén mén. Ky
phiéu trinh néu trinh LD B9;
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- LD VP Cuc: Ra so0at thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
ky Phiéu trinh trinh LD Bo;

- LD VP Bo: Ra soat thé thire van ban trudce khi trinh LD B;

- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh I1ap Hoi dong va vin ban theo
quy dinh;

- Vén thu Cuc BTTN/}/én thu Bo: Phat hanh van bérj ngay trong ng{ay
hoac dau gio sang hém sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi chiéu va chuyén
BPMC,;

- BPMC: Giri viin ban t6i to chirc/ca nhén.

¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Chuyén vién xur ly HS: 01 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA, LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 01 ngay lam viéc;

- LD VP B§: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Bd xem xét ky van ban: 02 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh thanh lap Hoi déng thén} dinh va vian
ban gui cac Bo, nganh lién quan cu dai dién tham gia Hoi dong tham dinh.

5.2.2. Té chirc Hoi dong tham dinh

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, Hoi
dong tham dinh, LD VP Cuyc, Chuyén vién xt ly HS, BPMC,

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xtr Iy HS: Sau khi c6 quyét dinh thanh lap Hoi dong,
chuyén vién truc tiép xur ly kiém tra noi dung caa HS dam bao pht hop véi quy
dinh. Thyc hién cac ngi dung cong viéc sau day:

+ B4o c4o Lanh dao Cuc BTTN vé thoi gian du kién t6 chac hop Hoi
dong theo quy dinh;

+ Du thao Gidy moi hop hoi ddng tham dinh trinh LD Cuc ky;
+ Tiép nhan Bién ban cudc hop Hoi dong tham dinh tir Thu ky Hoi dong;

+ Dy thao vin ban trinh LD Cuc BTTN théng bao néi dung chinh stra, bo
sung theo y kién két luan cua Chu tich Hoi ddng giri to chirc/ca nhan néu Hoi
ddng théng qua HS véi diéu kién phai chinh stra, bd sung;

+ Dy thao HS trinh LD Bo xem xét cap phép sau khi tiép nhan HS tir t6
chtrc/ca nhan chinh stra, bd sung theo y kién két luan caa Chu tich Hoi déng.
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- LD Phong LGA: Bédo cdo LD Cuc BTTN vé noi dung to chic tham
dinh, ra soat va kiém tra cac noi dung HS, du thao van ban do chuyén vién xir ly
HS chuan bi dé bao dam vé mat phap 1y, chuyén mon. Ky nhay vian ban va ky
phiéu trinh néu trinh LD Cuc BTTN;

- LD VP Cuc: Ra so0at thé thirc van ban trudce khi trinh LD Cuc BTTN.

- LD Cuc BTTN: Quyét dinh viéc t6 chiac Hoi dong, kiém tra HS do
Phong LGA trinh; Ky van ban néu thuéc thim quyén theo quy dinh; ky nhay
van ban va Phiéu trinh néu trinh LD Bo;

- Van thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu;

¢) Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc

- Chuyén vién xur ly HS: 23 ngay lam viéc;

- Hoi dong tham dinh hop va tong hop bao céo: 06 ngay 1am viéc;
- LD Phong LGA: 10 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 01 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 10 ngay lam viéc;

d) Két qua, san pham: Béo cao két qua tham dinh hd so cua Hoi ddng
tham dinh; HS trinh LD B xem xét cap phép.

5.3. Bwoc 3: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:
- Chuyén vién xir Iy HS: Chuan bi HS trinh LD B xem xét cap phép;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap ly, chuyén mén; Ky HS trinh Cuc BTTN xem xét trinh LD BJ.

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD Bo;

- LD VP Bo: Ra soét thé thirc vin ban trudce khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cdp Gidy chung nhan sinh vat bién doi
gen du diéu kién st dung trong san xuat khép kin;

- Vian thu Bo: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio sang
hdm sau néu vian ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Guri két qua téi t chirc/ca nhan.
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~ - Chuyén vién xit Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cdng truc
tuyén cua Bo NNMT.
¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Chuyén vién xir ly HS: 01 ngay lam viéc;
- LD Phong LGA, LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;
- LD Cuc BTTN: 01 ngay lam viéc;
- LD VP B0: 0,5 ngay lam viéc;
- LD B6: 02 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Giay ching nhan sinh vat bién doi gen du diéu kign
st dung trong san xuat khép kin hoac van ban tir choi cap phep.
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G. Quy trinh ngi b giai quyet thi tuc hanh chinh “Cap lai Gidy chirng
nhan sinh vat bién doi gen du diéu kién sir dung trong san xuit khép kin”

1. So' dd quy trinh

‘—V@{rc/cé nhan nén @4 ———————————

Van ban dé nghi

I bo suna hoac tra ho so
Truc tuyén Tryec tiép Buu dién
) BPMC: s6 10 Tén Thit Thuyét, BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét,
http://dichvucong.mae.gov.vn phuong Cau Gidy, Ha Noi phuong Cau Gidy, Ha Noi

BPMC kiémm

HS di diéu kién | Phiéu tiép nhan
v

A

HS chuwa du diéu kién

HS cén bé sung thong tin

A 4

Kiém tra ndi dung cGia HS dam bao phu hop

Cong khai trén Céng dich vu cong

Glay chwng nhan sinh vat

bién déi gen du dleu kién str
dung trong san xuét khép kin

Trinh Lanh dao B9
cép lai Gidy chirng
nhan sinh vat bién déi
gen du diéu kién st
dung trong san xuét
khép kin

2. Péi twong thuc hién

Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC cép lai Gidy ching nhén sinh vat bién
doi gen du dicu kién sir dung trong san xuat khép kin cua B Nong nghi¢p va Moi
truong (viet tat 1a Quy trinh) 4p dung doi véi co quan, don vi, to chiic, ¢4 nhan co
lién quan khi giai quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | Bo Nong nghiép va Moi truong BO NNMT
2 B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc BPMC

hanh chinh (B phan M{t ctra)
3 | Cuc Bao ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 | HO so HS
5 | Lanh dao Lb
6 | Phong Loai, Nguon gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong B9 Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo
8 Yén phong Cuc Bao ton thién nhién va Da dang VP Cuc
sinh hoc
9 | Tha tuc hanh chinh TTHC
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4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc day da ho so hop 1€ (khong tinh thoi gian bd sung hoac gidi trinh thong tin
theo yéu cau ciia Co quan thudng truc) Thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi
gian t6i da thue hién va khong bao gém thdi gian t6 chirc, ca nhan hoan thién hd
so theo quy dinh.

b) Cuc BTTN 1a don vi chuyén moén tham muu viéc cép lai Gidy chung
nhén sinh vat bién doi gen du di€u kién sir dung trong san Xuét khép kin, chiu trach
nhiém ky céc van ban sau trong qua trinh xtr ly HS:

- Thong bao giri to chirc/ca nhan bd sung, cung cdp cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cap lai Gidy ching nhan sinh vat bién doi gen du diéu kién
str dung trong san xuat khep kin;

- Cac van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

¢) Phong LGA 14 don vi chuyén mon truc tiép xir Iy H6 so, tham muu viéc
cap lai Gidy chung nhén sinh vat bién d6i gen du diéu kién sir dung trong san xuat
khép kin. Chuan bi va ky cac HS trinh Cuc, ky thtra 1énh cac van ban sau day:

- Théng bao HS hop 1é gui t6 chirc/ca nhan dé nghi cap phép;

- Ky van ban xin 15i to chirc/ca nhan khi viéc cip phép cham thoi gian
theo quy dinh.

d) Chuyén vién tryc tiép xt 1y hod so: thuc hién céc coéng viée dé giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luét va quy trinh nay; dy thdo van ban theo
quy dinh; Cap nhat toan by van ban giai quyét TTHC trén Hé théng dich vu
cong truc tuyén BO NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy
ché cong khai két qua giai quyét TTHC thudc tham quyén ciia Bo NNMT.

d) VP B6 chiju trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cua B NNMT.

e) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thudt trinh bay va thi
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc ciia Cuc BTTN.

5. M0 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn ho so

5.1.1. Tiép nhan va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nh&n chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xu ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

- HS gui truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chtc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
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du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xur ly HS;

- HS gui qua dich vu buu chinh: Van thae Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong trudng hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xir Iy HS;

- HS gui truc tuyén: BPMC kiém tra thanh phan, sé luong HS theo quy
dinh; tra HS trong trudng hop HS khéng day du thanh phan; néu HS day du lap
phiéu tiép nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan céng Chuyén vién
xu ly HS.

¢) Thai han giai quyét: tiép nhan ngay khi nop truc tiép; 01 ngay lam viéc
dbi voi truong hop nop hd so qua dich vy buu chinh hoic truc tuyén tai Cong
Dich vu cong qudc gia.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét dé nghi yéu cau bé sung, hoan thién hogc tré HS néu HS
chua hop 1é

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xir Iy HS: Sau khi nhan duoc HS day dua, chuyén vién xir ly
HS kiém tra ndi dung va su phl hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bd sung, hoan thién HS néu khdng hop 1é (néu rd 1y do trong vin ban va trong
Phiéu trinh) trinh LD Cuc BTTN, ban hanh;

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thic van ban truge khi trinh LD
Cuc BTTN:

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh.

- Vin thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC.

- BPMC: Giri vin ban t6i to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc;

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS.

5.2. Bwéc 2: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.
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b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan dugc HS hop 1é hoic HS di bo
sung théng tin cua té chirc/ca nhan theo vin ban yéu cau (néu cd), chuyén vién
kiém tra noi dung cia HS dam bao phd hop véi quy dinh. Bao cao LD Phong
LGA va LD Cuc BTTN Vé céc noi dung xtr 1y truée khi trinh HS. Chuan bj HS
trinh LD Bo xem xét cip phép;

- LD Phong LGA: Ra soét va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap ly, chuyén mon; Ky HS trinh Cuc BTTN xem xét trinh LD B4.

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc van béan trudce khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD Bo;

- LD VP Bo: Ra soat thé thtrc van ban trude khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cap lai Gidy chiang nhan sinh vat bién
d6i gen du diéu kién sir dung trong san xuét khép kin;

- Vian thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gio sang hom
sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Gui két qua ti to chtrc/ca nhan;
~ - Chuyen vién xir Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc

tuyén cua Bo NNMT.

¢) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Chuyén vién xur ly HS: 02 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA, LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 1,5 ngay lam viéc;

- LD VP B¢: 0,5 ngay lam viéc;

- LD B6: 2,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Giy chang nhan sinh vat bién doi gen du diéu kién
st dung trong san xuat khép kin hoac van ban tir choi cap phep.



